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Staatliche Fachoberschule Haar 
für 

Gesundheit – Sozialwesen - Wirtschaft und 
Verwaltung - Technik 

 

Anleitung für die Anmeldung zum Elternsprechtag 

über WebUntis 

(Nur im Browser möglich, nicht in der App) 

 

1. Wählen Sie auf der Internetseite www.webuntis.com die Staatliche 

Fachoberschule Haar aus oder verwenden Sie direkt den folgenden Link 

https://kephiso.webuntis.com/WebUntis/?school=Staatl+FOS#/basic/login 

und logen Sie sich mit den Zugangsdaten Ihres Kindes ein (ganz normaler 

Anmeldevorgang Ihres Kindes). 

 

2. Auf den Startbildschirm von WebUntis erscheint nun das gelb hinterlegte Feld 

Elternsprechtag mit der Information über den Anmeldezeitraum.  

 

 

3. Im Anmeldezeitraum können Sie nun auf das Feld Elternsprechtag klicken 

und gelangen in den Anmeldebereich. 

 

 

4. Im Anmeldebereich 1 Lehrkraft anzeigen sehen Sie nun den Namen Ihres 

Kindes und alle Lehrkräfte. Bitte klicken Sie auf den Button Relevante 

Lehrkräfte, um nur die Lehrkräfte mit dem zugehörigen Unterrichtsfach Ihres 

Kindes angezeigt zu bekommen. 

 
  

http://www.webuntis.com/
https://kephiso.webuntis.com/WebUntis/?school=Staatl+FOS#/basic/login


2 

5. Sollten Sie ein gelbes  oder rotes  Dreieck hinter dem Namen der 

Lehrkraft sehen, so wünscht sich diese Lehrkraft ein Gespräch mit Ihnen 

(gelb) bzw. hält das Gespräch für zwingend notwendig (rot). Mit einem Klick 

auf das nebenstehende Infosymbol  erhalten Sie genauere Informationen.  

 

6. Im Anmeldebereich 2 Termine wählen (rechts neben 1 Lehrkraft anzeigen) 

sind automatisch die Lehrkräfte Ihres Kindes ausgewählt. 

Klicken Sie nun im Bereich 2 Termine wählen in der Spalte der gewünschten 

Lehrkraft auf eine freie Kachel. Bei erfolgreicher Wahl verfärbt sich diese 

grün. Durch einen erneuten Klick auf diese Kachel, können Sie den Termin 

wieder löschen.  

Sollten die Felder bei einer Lehrkraft dunkelgrau hinterlegt sein, so ist eine 

Buchung zu dieser Zeit leider nicht möglich. 

 

 

 

 

 

 

7. Nach erfolgreicher Buchung wird Ihnen in der Spalte 

Termine (Spalte nach dem letzten Lehrerkürzel; eventuell ist 

es dafür nötig den Schieberegler nach rechts zu ziehen) die 

Uhrzeit, der vollständige Name der Lehrkraft und das Fach 

Ihrer jeweiligen Buchung angezeigt. 

 

8. Wenn Sie alle gewünschten Termine gebucht haben, so können Sie sich auch 

eine pdf-Datei Ihrer Termine erstellen lassen. Klicken Sie dazu bitte auf den 

Button rechts neben 2 Termine wählen. 

 

9. Das Gespräch findet dann nicht über WebUntis, sondern über Teams statt. 

 

Bei technischen Fragen oder Problemen mit WebUntis finden Sie Hilfe in der 

Mail vom 15.09.25 mit dem Betreff Zugang WebUntis 2025/26 (z.B. Vorgehen 

bei Passwort vergessen oder Zusammensetzung des Benutzernamens). Sollten 

sich die Probleme damit nicht lösen lassen, so kann Ihr Kind in den Pausen in 

mein Büro im Raum 2.29 kommen. 

 

Mit freundlichen Grüßen 

 

Simon Morath  
WebUntis-Administrator 


